青岛市科技成果标准化评价服务流程

	序号
	服务名称
	服务内容
	关键文档

	1
	客户委托
	1、委托方向评价机构提出成果评价需求；

2、评价机构分析委托需求，明确评价目的—科技成果报奖、科研项目管理、科技成果交易；
3、接受客户委托。
	1、评价申请表

	2
	签订合同
	4、与委托方签订评价合同，约定有关评价的要求、完成时间和费用等事项。
	2、评价委托合同

	3
	专家咨询
	5、聘请评价咨询专家。
6、专家咨询，对科技成果所在行业领域、成果所处水平、行业代表性技术分析以及项目创新点提供专家意见。
	3、专家咨询意见表

	4
	查新
	7、评价机构根据专家对项目创新点的咨询意见，委托查新机构进行查新和情报文献分析。
	4、专家咨询意见

	5
	技术成熟度评价
	8、收集项目技术凭证；
9、基于技术凭证，对项目进行标准化评价，完成项目技术成熟度评价。
	5、技术凭证

	6
	技术创新度评价
	10、根据查新报告对创新点的查新结论，结合文献分析、专利分析对项目技术创新度进行评价。
	6、查新报告（情报分析报告）

	7
	技术先进性评价
	11、依据第三方检验检测报告，开展项目关键技术指标与行业代表性技术指标分析、对比；
12、根据数据分析结果，结合专家咨询意见，进行项目技术先进性评价。
	7、第三方检验检测报告

	8
	效益分析评价
	13、根据项目单位财务数据，对项目经济效益进行评价。
	8、审计报告（项目产品投入产出专项审计）

	9
	项目团队评价
	14、对项目团队、项目负责人进行评价。
	9、团队学历证明、研究能力证明等

	10
	综合结论
	15、综合技术成熟度、技术创新度、技术先进性评价及经济与社会效益分析等科技评估师给出综合评价结论。
	10、评价报告书

	11
	专家咨询
	16、综合评价结论征求专家咨询意见。
	

	12
	出具评价报告
	17、科技评估师签章；

18、咨询专家签字；

19、评价机构盖公章。
	

	13
	行业备案
	20、评价报告行业备案。
	11、评价报告书

	14
	成果登记
	21、科技成果登记
	12、成果登记软件


